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1. LIMITI DI SPESA GENERALI 

 
a) Tipologia di personale funzionale all’applicazione dei limiti di spesa  

 
Tipologia di Personale A: I Professori e i Ricercatori, il Direttore, il Segretario Generale  
Tipologia di Personale B: il resto del personale SISSA (inclusi gli assegnisti e gli studenti di dottorato) 

 
b) Personale al seguito 

 
Il personale inviato in missione al seguito di personale di qualifica più elevata può essere autorizzato, 
su specifica richiesta del soggetto interessato, a fruire delle stesse condizioni di rimborso spese 
(analitico) previste per il soggetto di qualifica superiore.  

 
c) Personale esterno 

 
Ai fini del rimborso della missione ai soggetti esterni è riconosciuto il rimborso delle spese nei limiti 
previsti per la qualifica rivestita nell’amministrazione/ente di provenienza.  
 

d) Limiti di spesa – mezzi di trasporto ordinari 
 

 
È consentita la liquidazione di un biglietto di classe superiore a quella spettante o autorizzata, previa 
dimostrazione dell’utilizzo di offerte promozionali più convenienti rispetto alle tariffe corrispondenti 
alla categoria spettante. 
 

e) Limiti di spesa – mezzi di trasporto straordinari 
 

Per la quantificazione del rimborso dei mezzi straordinari in Italia si rimanda al Manuale Operativo; 
per l’estero vige il limite giornaliero di 25€ per gli spostamenti urbani in taxi.  
 

f) Limiti relativi ad altre spese  
 

 Tipologia di Personale A Tipologia di Personale B 
 
 

TRENO* 

Nazionali: 
Regionali e Intercity: I o II classe 
Frecciarossa: fino alla Business/B. Area 
Silenzio  
Frecciargento, Frecciabianca: I o II classe  
Estero: I o II classe 

Nazionali: 
Regionali e Intercity: I o II classe 
Frecciarossa: Standard/Premium 
Frecciargento, Frecciabianca: II classe  
 
Estero: II classe  

 
AEREO 

Classe economica;  
Classe Business: solo per i voli intercontinentali di durata superiore alle 5 ore senza 
scalo qualora ci siano motivi di salute.  

ALTRI 
MEZZI DI 

LINEA 

 
I o II classe  

 
II classe  

Limite giornaliero Italia Estero 
Parcheggio  15,49€ 25,82€ 
Collegamenti telefonici e internet 15,49€ 25,82€ 
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2. SPECIFICHE PER MISSIONI IN ITALIA 
 
a) Limiti di spesa - alloggio  

 
b) Limiti di spesa - vitto  

 

 
 
 
3. SPECIFICHE PER MISSIONI ALL’ESTERO 
 

a) Rimborso analitico 
 

i) Limiti di spesa - alloggio 
 

 Tipologia di Personale A Tipologia di Personale B 
Limite 
giornaliero 

200,00 euro 150,00 euro 

 
ii) Limiti di spesa - vitto a seconda del paese di destinazione come indicato: 

 

 
iii) Mance 

 
Le mance obbligatorie all’estero per le seguenti spese possono essere rimborsate secondo la prassi 
in uso nel Paese di svolgimento della missione nella misura della quota minima prevista e comunque 
non oltre il 15% dell’importo: 
- Pasti, fino a capienza del limite giornaliero previsto per il vitto; 
- Taxi, fino a capienza del limite giornaliero (ove previsto). 

 
 
 
 
 
 
 

 Tipologia di Personale A Tipologia di Personale B 
Limite 
giornaliero 

200,00 euro 150,00 euro 

 Tipologia di Personale A Tipologia di Personale B 
Limite giornaliero 
(durata >8 ore) 

61,00 euro 44,00 euro 

Limite giornaliero 
(durata 4-8 ore o 
missione iniziata dopo 
le ore 14.00) 

 
30,50 euro 

 
22,00 euro 

 Tipologia di Personale A Tipologia di Personale B 
Area A 60,00 euro 40,00 euro 
Area B 60,00 euro 40,00 euro 
Area C 60,00 euro 45,00 euro 
Area D 70,00 euro 60,00 euro 
Area E 80,00 euro 65,00 euro 
Area F 85,00 euro 70,00 euro 
Area G 95,00 euro 75,00 euro 
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b) Rimborso forfettario (vitto, alloggio e trasporti urbani) a seconda del paese di 
destinazione:  

 

 
 
AREA A: AFGHANISTAN, AUSTRALIA, BOTSWANA, BULGARIA, BURUNDI, CIPRO, CORNORE, 
ERITREA, ETIOPIA, GIBUTI, GRECIA, IRAN, MALTA, MOZAMBICO, NAURU REP, PAPUA 
NUOVA GUINEA, PORTOGALLO, ROMANIA, RUANDA, SIRIA, SOMALIA, SPAGNA, UGANDA, 
UNGHERIA, ZIMBABWE. 
 
AREA B: ANGOLA, ARMENIA, ARZEBAIGIAN, BANGLADESH, BIELORUSSIA, CANADA, CILE, 
CINA, COSTARICA, CUBA, EGITTO, ESTONIA, FIGI, FINLANDIA, FINLANDIA-HELSINKI, 
GEORGIA, GIAMAICA, GUATEMALA, HONDURAS, INDIA, IRAQ, IRLANDA, ISLANDA, 
KAZAKISTAN, KENIA, KIRGHIZISTAN, KIRITATI, LESOTHO, LETTONIA, LITUANIA, 
MADAGASCAR, MALAWI, MALDIVE, MAURIZIO, MESSICO, MOLDAVIA, NAMIBIA, NEPAL, 
NUOVA CALEDONIA, NUOVA ZELANDA, PAKISTAN, POLONIA, PRIC.MONACO, REP.CECA, 
RUSSIA, SALOMONE, SAMOA, SEYCHELLES, SLOVACCHIA, SPAGNA-MADRID, SRI LANKA, 
SUDAFRICA, SWAZILAND, TAGIKISTAN, TANZANIA, TONJA, TURKENISTAN, TUVALU, 
UCRAINA, URUGUAY, UZBEKISTAN, VANUATU, ZAMBIA. 
 
AREA C: ALBANIA, ARGENTINA, BAHAMA, BARBADOS, BELIZE, BENIN, BHUTAN, BIRMANIA, 
BOLIVIA, BOSNIA ERZEGOVINA, CAMBOGIA, CINA TAIWAN, COLOMBIA, COREA DEL NORD, 
COREA DEL SUD, CROAZIA, DANIMARCA, DOMINICA, ECUADOR, EL SALVADOR, FILIPPINE, 
FRANCIA, GIORDANIA, GRAN BRETAGNA, GRENADA, HAITI, HONG KONG, ISRAELE, 
LIBERIA, MACEDONIA, MALAYSIA, MAROCCO, MONGOLIA, NICARAGUA, NORVEGIA, 
PANAMA, PARAGUAY, PERU, REP. DOMINICANA, RUSSIA – MOSCA, SAINT LUCIA, SAINT 
VINCENTE E GRENADINE, SERBIA E MONTENEGRO, SINGAPORE, SLOVENIA, SUDAN, 
SVEZIA, TAILANDIA, TUNISIA, TURCHIA. 
 
AREA D: ALGERIA, BELGIO, BRASILE, BURKINA, CAMERUM, CAPO VERDE, CIAD, CONGO, 
CONGO, COSTA D'AVORIO, FRANCIA – PARIGI, GABON, GAMBIA, GHANA, GRAN BRETAGNA 
– LONDRA, GUINEA, GUINEA BISSAU, GUINEA EQUATORIALE, GUYANA, LAOS, LIBIA, 
LUSSEMBURGO, MALI, MAURITANIA, NIGER, NIGERIA, REP.CENTRAFICANA, SAO-TOME E 
PRINCIPE, SENEGAL, SIERRA LEONE, SURINAME, TOGO, TRINIDAD E TOBAGO, 
VENEZUELA, VIETNAM 
 
AREA E: ARABIA SAUDITA, AUSTRIA, BAHREIN, BELGIO-BRUXELLES, EMIRATI ARABI UNITI, 
GIAPPONE, KUWAIT, OMAN, QATAR, STATI UNITI D'AMERICA, YEMEN. 
 
AREA F: GERMANIA, PAESI BASSI, STATI UNITI-NEW YORK, STATI UNITI-WASHINGTON. 
 
AREA G: AUSTRIA-VIENNA, GERMANIA-BERLINO, GERMANIA-BONN, GIAPPONE-TOKIO, 
LIBANO, LIECTHENSTEIN, SVIZZERA, SVIZZERA-BERNA, SVIZZERA-GINEVRA. 
 

 Tipologia di Personale A Tipologia di Personale B solo Art. 3 b) 
c). 

Area A 120,00 euro 120,00 euro 
Area B 120,00 euro 120,00 euro 
Area C 120,00 euro 120,00 euro 
Area D 125,00 euro 125,00 euro 
Area E 130,00 euro 130,00 euro 
Area F 140,00 euro 140,00 euro 
Area G 155,00 euro 155,00 euro 


